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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
 

1. INTRODUÇÃO 
  

O presente Termo de Referência trata a presente licitação tem por Sistema de Registro 

de Para Aquisição parcelada de PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE CÓPIA, IMPRESSÃO, 

ENCADERNAÇÃO E PLASTIFICAÇÃO, para atender a Secretaria Municipal de 

Assistência Social/ Fundo Municipal de Assistência Social, em seus serviços oferecidos 

pelos programas socioassistenciais do Governo Federal, pelo período de 12 meses, 

conforme especificações constantes neste Termo de Referência. 

2. JUSTIFICATIVA 
A contratação deste serviço proporcionará a redução de custos  com os 

insumos/consumíveis, visto que estes são fornecidos com menores preços, obtidos 

pelas compras em grande escala, que podem ser realizadas pelo prestador de serviço, a 

gestão centralizada do serviço de páginas impressas, digitalizadas e copiadas que em 

consequência possibilita a obtenção de indicadores de qualidade, desempenho, 

disponibilidade, utilização de recursos e custos, de forma mais ágil e exata, permitindo 

melhor planejamento, tomada de decisão e ações rápidas, cada vez mais demandadas 

pelos ambientes produtivos; Proporcionar uniformização e padronização dos produtos 

finais de impressão ; Suprir as demandas dos serviços de impressão visando a 

continuidade do atendimento dos serviços da Secretaria Municipal de Assistência Social 

e as demandas dos serviços dos programas sócio assistenciais de Abaetetuba onde 

possui uma rede de atendimento na região urbana, rural e ilhas do Município de 

Abaetetuba aos usuários dos serviços dos programas socioassistenciais do Governo 

Federal como o Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos, PETI (Programa 

de erradicação do Trabalho Infantil), CRAS (Centro de Referência em Assistência Social, 

CREAS (Centro de referência especializado de Assistência Social), espaço de 

acolhimento e dentre outros onde, assistentes sociais, psicólogo(a)s, educadores sociais 

e arte educadores, realizam o atendimento as famílias e indivíduos em situação de 

vulnerabilidade social. 

3. METODOLOGIA 
A presente aquisição será realizada por meio de processo licitatório, na modalidade de 

Pregão Presencial, observando os dispositivos legais, notadamente os princípios da lei 
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no 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo decreto federal no 3.555, de 08 de agosto de 

2000, pela lei no 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alterações, e pelas condições e 

exigências estabelecidas em Edital. 

 

4. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE DE LICITAÇÃO 
 

O presente Termo de Referência tem por objetivo estabelecer os requisitos e 

especificações, para aquisição parcelada da prestação de serviço de cópia, impressão, 

encadernação e plastificação, para atender a Secretaria Municipal de Assistência Social/ 

Fundo Municipal de Assistência Social, em seus serviços oferecidos pelos programas 

socioassistenciais do Governo Federal, pelo período de 12 (doze), conforme 

especificações e quantidades estimadas constantes deste Termo de Referência. 

A escolha da modalidade de Pregão Presencial para a realização deste processo 

licitatório melhor se adequa a aquisição do objeto do certame, pois permite inibir a 

apresentação de propostas insustentáveis que atrasariam os procedimentos da 

modalidade eletrônica e aumentariam seus custos. Outro fator relevante é a 

possibilidade de esclarecimentos imediatos durante o pregão presencial e facilidade na 

negociação de preços, verificação das condições de habilitação e execução da proposta. 

5. LOCAL DE ENTREGA. 
A Entrega dos Produtos e quantidades será de acordo com a solicitação da Secretaria 

requisitante, no endereço indicado na Nota de Empenho ou Ordem de Compra com 

entrega das 08:00 às 13:00 horas, Conforme Termo de Referência, ficando vedado o 

substabelecimento. 

6. ESTIMA DE CONSUMO E PREÇOS 
 

ITEM DESCRIÇÃO UND. QTD. 

1 Cópia preto/branco, tamanho A4 UND. 800.000 

2 impressão preto/branco, tamanho A4 UND. 200.000 

3 Cópia colorida, tamanho A4 UND. 50.000 

4 impressão colorida, tamanho A4 UND. 50.000 

5 
Encadernação em PVC, com espiral, para até 
100 folhas 

UND. 1.500 

6 
Encadernação em PVC, com espiral, para até 
200 folhas 

UND. 200 
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7 
Encadernação em PVC, com espiral, para até 
400 folhas 

UND. 250 

8 
Encadernação em capa dura, vulcapel, com 
texto na cor dourada, para até 100 folhas 

UND. 700 

9 
Encadernação em capa dura, vulcapel, com 
texto na cor dourada, para até 300 folhas 

UND. 600 

10 
Encadernação em capa dura, vulcapel, com 
texto na cor dourada, para até 500 folhas 

UND. 800 

11 
Plastificação tamanho carteirinha ou carteira 
funcional, tamanho 110cm², em plastico 0,05 
mm 

UND. 1.000 

12 plastificação tamanho A4, plastico 0,05mm UND. 500 

13 

Cópia xerográfica monocromática, em 
grandes formatos (mapas, plantas e outros), 
em papel sulfite 75g/m², com largura de até 
90 cm 

UND. 100 

14 

Impressão monocromática, em grandes 
formatos (mapas, plantas e outros), em 
papel sulfite 75g/m², com largura de até 90 
cm 

UND. 100 
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